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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ – ວິທີປ້ອນເລກໄມ  

 

ຂ້ັນຕອນໃນການສໍາເລັດຂະບວນການ: 

ພາກທີໜ່ຶງ: ການປ້ອນເລກໄມໂດຍໃຊ້ເວັບມືຖື OR PTC DCI. 
# ລາຍລະອຽດ ພາບໜ້າຈໍ/ລ້ິງທ່ີກ່ຽວຂ້ອງ 
 
 
 
 
1 
 

 
ການນໍາໃຊ້ຕົວທ່ອງເວັບໃນອຸປະກອນມືຖືຂອງທ່ານ, ພິມ OR 
PTC DCI ແລະ ເປີດໜ້າຈໍລົງຊ່ືເຂ້ົາໃຊ້ລະບົບ. 
 
ປ້ອນຊ່ືຜູ້ໃຊ້ ແລະ ລະຫັດຜ່ານຂອງທ່ານ. 
ແຕະ 'ເຂ້ົາສູ່ລະບົບ’(‘Sign In’) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ລ້ິງເວັບ: orptc.dcisoftware.com 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຈຸດປະສົງ: ຄູ່ມືນ້ີໃຫ້ຄໍາແນະນໍາຂ້ັນຕອນເປັນແຕ່ລະຂ້ັນຕອນສໍາລັບຜູ້ໃຫ້ບໍລິການທ່ີຈະປ້ອນເລກໄມຂອງພວກເຂົາ. 

ພາກທີໜ່ຶງ: ຄໍາແນະນໍາກ່ຽວກັບການປ້ອນເລກໄມໂດຍໃຊ້ເວັບມືຖື OR PTC DCI (ໃຊ້ອຸປະກອນອັດສະລິຍະຂອງທ່ານ) 

ພາກທີສອງ: ຄໍາແນະນໍາກ່ຽວກັບການປ້ອນເລກໄມໂດຍໃຊ້ເວັບຜອດໂທລ OR PTC DCI (ໃຊ້ແລັບທັອບ ຫືຼ ເດັສທັອບ) 

ຜົນໄດ້ຮັບ: ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການຈະສາມາດນໍາທາງໄດ້ທັງເວັບມືຖື ແລະ ເວັບຜອດໂທລເພ່ືອປ້ອນເລກໄມຂອງພວກເຂົາ.  

https://orptc.dcisoftware.com/
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ກະທູ້ຂ່າວ: 
 
ວິຊາ – ການຮັບຮອງຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ 
 
ຫົວຂ້ໍ – ແຈ້ງການນໍາໃຊ້ລະບົບ 
 
ອ່ານແຕ່ລະອັນຢ່າງລະມັດລະວັງ, 
 
ແຕະ ' OK ' ໃນແຕ່ລະອັນເພ່ືອສືບຕ່ໍ. 
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3 ຄລິກປຸ່ມເມນູຢູ່ແຈເທິງເບ້ືອງຂວາຂອງໜ້າຈໍ. 
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ເມນູຕົວເລືອກຈະສະແດງ.  
ແຕະໃສ່ ' New Entry’ 
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ແບບຟອມ 'Add New Entry' ຈະປາກົດຂ້ຶນ. 
 
ປະເພດລາຍການ: ຕ່ືມຂ້ໍມູນ ‘Punch’ ອັດຕະໂນມັດ 
  
ປະເພດບັນຊີ: ເລືອກ 'Client Transportation' 
ຈາກເມນູເລ່ືອນລົງ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ລູກຄ້າ: ພິມຊ່ືຜູ້ບໍລິໂພກຂອງທ່ານ ແລະ 
ເລືອກຊ່ືຂອງພວກເຂົາເພ່ືອຕ່ືມໃສ່ໃນກ່ອງຂ້ໍຄວາມ. 
 
ໝາຍເຫດ: 
ທ່ານຕ້ອງແຕະໃສ່ຊ່ືຂອງຜູ້ບໍລິໂພກຈາກເມນູເລ່ືອນລົງເພ່ືອສື
ບຕ່ໍ. ຖ້າທ່ານມີຜູ້ບໍລິໂພກຫຼາຍກວ່າຫ້າຄົນ, 
ທ່ານອາດຈະຕ້ອງເລ່ືອນເພ່ືອເບ່ິງຊ່ືຂອງພວກເຂົາ. 
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ – ວິທີປ້ອນເລກໄມ  
 
7.A 
 

7.B
7.C
7.D 

7.E 
 
 
7.F 

 
ລະຫັດບໍລິການ: 
ລະຫັດການບໍລິການຈະຕ່ືມຂ້ໍມູນໃສ່ອັດຕະໂນມັດສໍາລັບຜູ້ບໍລິໂ
ພກ 
ວັນທີທ່ີບໍລິການ: ປ້ອນວັນທີໃຫ້ບໍລິການ 
ຍອດຍັງເຫືຼອ: ໄມທ່ີຍັງເຫືຼອທ່ີທ່ານຕ້ອງອ້າງສິດ 
ອ່ານຄ່າເຄ່ືອງວັດໄລຍະທາງເລ່ີມຕ້ົນ: ປ້ອນ 0.00 
ອ່ານຄ່າວັດໄລຍະທາງສ້ິນສຸດ: 
ໃສ່ໄມທັງໝົດທ່ີຂັບເຄ່ືອນສໍາລັບໄລຍະເວລາຈ່າຍ, 
ໃນຮູບແບບທົດສະນິຍົມ (ຕົວຢ່າງ: 25.00) 
ສະແດງໄມທ່ີປ້ອນເຂ້ົາທັງໝົດ 
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ລະຫັດການວິນິດໄສ: ຈະຕ່ືມຂ້ໍມູນອັດຕະໂນມັດ, ບ່ໍຈໍາເປັນ 
ເພ່ີມບັນທຶກໃສ່ການປ້ໍາບັດ: ທາງເລືອກ 
 ແຕະ ‘Save’ 

 
 

0.00 

25.00 



 

ສະບັບ 2.0 – 8/16/2022   LAO ລາວສາພາ  ກໍາມະສິດ ແລະ ປິດລັບ: ຫ້າມແຈກຢາຍ  6 

ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ – ວິທີປ້ອນເລກໄມ  
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ການແຈ້ງເຕືອນຈະສະແດງ, “Are you sure you want to add a new 
punch for...” 
 
ແຕະ ‘Yes’ 
 
 
 
 
ການປ້ອນຂ້ໍມູນການປ້ໍາບັດຈະສະແດງຢູ່ໃນສະຖານະທ່ີຍັງຄ້າງ
ຢູ່ ແລະ ຜ່ານການອະນຸມັດອັດຕະໂນມັດ.  
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ – ວິທີປ້ອນເລກໄມ  

ພາກທີສອງ: ການປ້ອນເລກໄມເວັບຜອດໂທລ OR PTC DCI: 

 
 
 
1. 

ລົງຊ່ືເຂ້ົາໃຊ້ລະບົບເວັບຜອດໂທລ OR PTC DCI ໂດຍໃຊ້ແລັບທັອບ 
ຫືຼ ຄອມພິວເຕີຕ້ັງໂຕະ. 
 
ປ້ອນຊ່ືຜູ້ໃຊ້ ແລະ ລະຫັດຜ່ານຂອງທ່ານ 
ກົດ ‘Sign In’ 
 
 

ລ້ິງເວັບ: orptc.dcisoftware.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ຈາກການດານໜ້າຫັຼກ, 
ຄລິກໃສ່ປຸ່ມ ‘Add Entry’ 

 

ໝາຍເຫດ: Internet Explorer ບ່ໍຮອງຮັບ. 

https://orptc.dcisoftware.com/
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ – ວິທີປ້ອນເລກໄມ  
3.A 
3.B 
3.C 

3.D 
 

3.E 
 
3.F 

3.G 
3.H 

3.I 
 
3.J 
 
 
 
 
 
 
 
4. 
 
 
 
 
 
 
 

ປະເພດລາຍການ: ຕ່ືມຂ້ໍມູນ ‘Punch’ ອັດຕະໂນມັດ 
ຊ່ືພະນັກງານ: ຕ່ືມຂ້ໍມູນໃສ່ຊ່ືຜູ້ໃຫ້ບໍລິການອັດຕະໂນມັດ 
ປະເພດບັນຊີ: ເລືອກ ' Client Transportation' ຈາກເມນູເລ່ືອນລົງ 
ລູກຄ້າ: ພິມຊ່ືຜູ້ບໍລິໂພກຂອງທ່ານ ແລະ 
ເລືອກຊ່ືຂອງພວກເຂົາເພ່ືອຕ່ືມໃສ່ໃນກ່ອງຂ້ໍຄວາມ. 
ລະຫັດບໍລິການ: 
ຕ່ືມຂ້ໍມູນອັດຕະໂນມັດດ້ວຍລະຫັດບໍລິການເລກໄມສໍາລັບຜູ້ບໍລິໂພກ 
ວັນທີທ່ີບໍລິການ: ປ້ອນວັນທີໃຫ້ບໍລິການ 
ຍອດຍັງເຫືຼອ: ສະແດງໄມທ່ີໄດ້ຮັບອະນຸຍາດທັງໝົດເພ່ືອອ້າງສິດ 
ອ່ານຄ່າເຄ່ືອງວັດໄລຍະທາງເລ່ີມຕ້ົນ:ປ້ອນ 0 
ອ່ານຄ່າວັດໄລຍະທາງສ້ິນສຸດ: 
ລະບຸໄມທັງໝົດທ່ີຂັບເຄ່ືອນສໍາລັບໄລຍະເວລາຈ່າຍ 
ເລກໄມທ່ີໄດ້ຄໍານວນ: ສະແດງໄມທັງໝົດທ່ີປ້ອນເຂ້ົາ 
ລະຫັດການວິນິດໄສ: ຕ່ືມຂ້ໍມູນອັດຕະໂນມັດ 
ໝາຍເຫດ: ທາງເລືອກ 
ໄຟລ໌ຄັດຕິດ: ທາງເລືອກ 
 
 
 
 
ກົດ ‘Save’  
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5. 

ການແຈ້ງເຕືອນຈະປາກົດຂ້ຶນຖາມວ່າ “Are you sure you want to add 
….” 
ຄລິກ ‘Yes’ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ໝາຍເຫດ: ທ່ານບ່ໍຈໍາເປັນຕ້ອງໃສ່ການອ່ານໄລຍະທາງຈາກຍານພາຫະນະຂອງທ່ານ. ທ່ານສາມາດໃສ່ 0 

ສໍາລັບການເລ່ີມຕ້ົນການອ່ານໄລຍະທາງ ແລະ ເຖິງໄມທ່ີໄດ້ຮັບອະນຸຍາດໃນຊ່ອງການອ່ານໄລຍະທາງສຸດທ້າຍ.  

ໝາຍເຫດ: ທ່ານພຽງແຕ່ຕ້ອງປ້ອນໄລຍະທາງທ່ີໄດ້ຮັບອະນຸຍາດຂອງທ່ານໜ່ຶງຄ້ັງຕ່ໍໄລຍະເວລາຈ່າຍ.  


