Proveedor: como ingresar el millaje

Objetivo: Esta guia proporciona instrucciones paso a paso para que los proveedores ingresen su millaje.
Seccion uno: Instrucciones sobre cdmo ingresar millas en la web madvil de OR PTC DCI (con su dispositivo inteligente).
Seccidn dos: Instrucciones sobre cémo ingresar millas en el portal web de OR PTC DCI (con una computadora portatil o de escritorio).

Resultado: Los proveedores podran navegar tanto en la web mévil como en el portal web para ingresar su millaje.

Pasos para completar el proceso:

Seccion uno: Ingreso de millas con la web movil de OR PTC DCI.

# Descripcion Captura de pantalla/enlace relevante

En el navegador web de su dispositivo movil, escriba Enlace web: orptc.dcisoftware.com
OR PTC DCl y abra la pantalla de inicio de sesidn. T
=i

1 Ingrese su Username (Nombre de usuario) y Password
(Contrasefia).
Toque ‘Sign In’ (Iniciar sesién).

Recuérdame

’ Iniciar sesian l
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Publicaciones de noticias:

=i =

Publicaciones de noticias Publicaciones de noticias

Asunto: Certificacion del proveedor

Asunto: Notificacion de uso del sistema Tema - Certificacion Tema - Notificacién
del proveedor de uso del sistema

Lea Cada not|C|a CU|dadosamente. A hoscer EDMceplan, 3Iner i El usuario esta accediendo a un sistem
e o ot ok oot a restringido. El uso del sistema pusde
supervisarse, registrarse y someterse
- o ) e a auditoria. El uso no autorizado del si
2 Toque 'Ok’ en cada una para continuar B ot oSN AR stoma osta prohibido y puede ostar suj
* G T S : el eto a sanciones penales, civiles o admi
) 7 > : nistrativas. El uso del sistema constituy
e el consentimiento para la supenvision
y el registro. La intencién del sitio es p
ermitir que los participantes autorizado
s del Proyecto Independencia de Oreg
on, Cuidado Personal del Plan Estatal
dentro de la Division de Sistemas de S
alud de la OHA v la division de Envejec
imiento y Personas con Discapacidade

Dl =
3 Toque el botén del menu que se encuentra en la
esquina superior derecha de la pantalla. Publicaticras de poticias

=

No hay registros para mostrar
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Aparecerd el menu de opciones. joe.morell %
4 Toque ‘New Entry’ (Nueva entrada).

Verificacion de autorizacion

Mensaje
Buscar

Mapa del sitio

Aparecerd el formulario ‘Add New Entry’ (Agregar
nueva entrada).

Ot =
Tipo de entrada: Se autocompleta con ‘Punch’

5 | (Marcaje). Agregar nueva entrada

Tipo de cuenta: Seleccione ‘Client Transportation’ . .
(Transporte de cliente) en el menu desplegable.

Seleccionar tipo
de cuenta

Por hora

v Transporte del cliente
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6 Cliente: Escriba el nombre del consumidory

seleccione el nombre para completar el cuadro de

L4

texto.

L8]

Nota: Debe tocar el nombre del consumidor en el menu

desplegable para continuar. Si tiene mds de cinco

consumidores, es posible que deba desplazarse para

ver el nombre. Stephanie Plum - FT77164E

L

7.A | Codigo de servicio:El cédigo de servicio se completara
automaticamente para el consumidor.

7.B | Fecha del servicio:Ingrese la fecha del servicio.

7.C | Saldo restante: Las millas restantes que tiene que
reclamar.

7.D | Iniciar lectura de odémetro: Ingrese 0.00.

7.E | Lectura final del odémetro: Ingrese el total de millas
recorridas durante el periodo de pago, en formato
decimal (por ejemplo, 25.00).

7.F | Se muestra el total de millas ingresadas.

L8]
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Diagnostic Code (Codigo de diagndstico): Se
autocompletard, no es obligatorio.

Add Notes to Punch (Ahadir notas al marcaje):
Opcional.

Toque ‘Save’ (Guardar).

Guardar

Aparecera una alerta, “Are you sure you want to add a
new punch for...” (¢ Esta seguro de que desea agregar
un nuevo marcaje para...).

Toque ‘Yes’ (Si).

La entrada del marcaje se mostrara en estado
pendiente y pasara para la aprobacion automatica.

Alerta

eouro de que quiere agregar UNa Nueva

seleccian de 5.00 Milla(s) par:
FT77164E para Jan 10, 20247

1 Stephanie Plum -

| =i =

Seleccion 232393

echa de servicio: jJan 10, 2024
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Seccion dos: Ingreso de millas con el portal web de OR PTC DCI:

Inicie sesion en el portal web de OR PTC DCl con
una computadora portatil o de escritorio.

1. Ingrese su Username (Nombre de usuario) y
Password (Contraseia).
Haga clic en ‘Sign In’ (Iniciar sesion).

Nota: No admite Internet Explorer.

Enlace web: orptc.dcisoftware.com

20lvidé su contrasefa?

Iniciar sesicn

2. Desde el panel de inicio,

haga clic en el botén ‘Add Entry’ (Agregar entrada).

TABLERO

ENTRADAS

CUENTAS

CERTIFICACION DE PERFIL

nicio / Tablero

Joe Morelli <fmm 02/04/2024 a 02/10/2024 wip

02/04/2024 a
02/10/2024

Indicador de Horas totales

horas extra

Aprobada:

| EEEY 30240 N 40+

02/04/2024 a 02/10/2024

0.00
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3.A
3.B
3.C
3.D
3.E

3.F
3.G

3.H
3.

3.J

Tipo de entrada: Se autocompleta con ‘Punch’
(Marcaje).

Employee Name (Nombre del empleado): Se
autocompleta con el nombre del proveedor.
Account Type (Tipo de cuenta): Seleccione ‘Client
Transportation’ (Transporte de cliente) en el menu
desplegable.

Client (Cliente): Escriba el nombre del consumidory
seleccione el nombre para completar el cuadro de
texto.

Service Code (Codigo de servicio): Se autocompleta
con el cédigo de servicio de millaje para el
consumidor.

Service Date (Fecha de servicio): Ingrese la fecha
del servicio.

Remaining Balance (Saldo restante): Muestra el
total de millas autorizadas para reclamar.

Start Odometer Reading (Iniciar lectura de
oddémetro): Ingrese 0.

End Odometer Reading (Lectura final del
oddmetro): Ingrese el total de millas recorridas
durante el periodo de pago.

Calculated No. of Miles (Numero calculado de
millas): Muestra el total de millas ingresadas.
Diagnostic Code (Codigo de diagndstico): Se
autocompleta.

Notas: Opcional.

Adjunto: Opcional.

—— ey .
Agregarnueva entrada

Adjunto:

5.00

[s]

| Choose File |
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1
m
1

5. Haga clic en ‘Save’ (Guardar).

¢Esta seguro de que quiere agregar una nueva seleccién de 5.00
Milla(s) para Stephanie Plum - FT77164E parz Jan 12, 20247

Aparecerd una alerta, “Are you sure you want to
add...” (¢éEstd seguro de que desea agregar...).
Haga clic en ‘Yes’ (Si).

e

Nota: No debe ingresar la lectura del odometro de su vehiculo. Puede ingresar O para la lectura inicial del

oddmetro y hasta las millas autorizadas en el campo de lectura final del odémetro.

Nota: Solo debe ingresar el millaje autorizado una vez por periodo de pago.

A

N
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