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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ - ວິທີໃຊ້ຟອບ 

 

ຂ້ັນຕອນໃນການສໍາເລັດຂະບວນການ: 

# ລາຍລະອຽດ ພາບໜ້າຈໍ/ລ້ິງທ່ີກ່ຽວຂ້ອງ 
 
1. 

 
ຕອນເລ່ີມຜຽນວຽກຂອງທ່ານ, ຈົດວັນ ແລະ 
ເວລາເລ່ີມ ແລະ ຈາກນ້ັນກົດປຸ່ມ ພາວເວີ 
ສີແດງເທິງຟອບ.  
 
 
 
 
 
 
 

 

ຈຸດປະສົງ: ຄູ່ມືນ້ີໃຫ້ຄໍາແນະນໍາແຕ່ລະຂ້ັນຕອນ ສໍາລັບຜູ້ໃຫ້ບໍລິການໃນການນໍາໃຊ້ອຸປະກອນຟອບເພ່ືອບັນທຶກເວລາເຮັດວຽກຂອງພວກເຂົາໃນ 
OR PTC DCI. 
ຜົນໄດ້ຮັບ: ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການໄດ້ບັນທຶກເວລາເຮັດວຽກຂອງພວກເຂົາໃນ OR PTC DCI ຢ່າງຖືກຕ້ອງ ໂດຍການໃຊ້ອຸປະກອນຟອບ. 
ຖ້າປະຕິບັດຕາມຢ່າງຖືກຕ້ອງ, ເວລາເຮັດວຽກທັງໝົດຈະເປັນໄປຕາມມາດຕະຖານ EVV.  
ລ້ິງ:  

ແຜນບັນທຶກເວລາຟອບ (ຕົວເລືອກເສີມ): English, Arabic – عربى, Farsi - فارسی, Khmer (Cambodian) - ែខ�រ, Korean -한국어, Lao - 

ພາສາລາວ, Nepali - नेपाली, Romanian – Română, Russian – Русский, Simplified Chinese 简体中文, Somali - Soomaali, Spanish – 

Español, Traditional Chinese 傳統漢語, Vietnamese - Tiếng Việt 
 

ແຜນບັນທຶກເວລາຟອບ ຍັງມີໃຫ້ທ່ີຫ້ອງການທ້ອງຖ່ິນຂອງທ່ານອີກດ້ວຍ. 

ໝາຍເຫດ: 
ຖ້າຜູ້ໃຫ້ການປ່ີນປົວຫຼາຍຄົນເຮັດວຽກກັ

ບຄົນເຈັບຄົນດຽກັນ, 
ພວກເຂົາຈະໃຊ້ຟອບອັນດຽວກັນໝົດທຸ
ກຄົນ. ຟອບຖືກຜູກຕິດກັບຜູ້ບໍລິໂພກ 

ແລະ 
ມີຟອບອັນດຽວເທ່ົານ້ັນທ່ີຜູກຕິດກັບຜູ້ບໍ

ລິໂພກໜ່ຶງຄົນ. 

 

 

https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_Ar.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_fa.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_kh.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_ko.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_la.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_la.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_ne.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_ro.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_ru.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_sch.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_so.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_sp.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_sp.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_tch.pdf
https://www.oregon.gov/dhs/APD/ORPTC/Documents/FOB%20Timesheet%20fillable_vi.pdf
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ - ວິທີໃຊ້ຟອບ 
 
2. 

ລະຫັດຟອບ ຫົກ (6) 
ຕົວເລກຈະສະແດງຂ້ຶນມາ. 
ຈົດເອົາລະຫັດຟອບນ້ີລົງໃນ 
ແຜນເວລາຟອບຂອງທ່ານ ຫືຼ 
ບ່ອນທ່ີທ່ານບັກທຶກເວລາ.  
 

 
 
 
 

 
 

3. ເຮັດຄືນຂ້ັນຕອນ ໜ່ຶງ (1) ແລະ ສອງ (2) ໃນຕອນທ້າຍຂອງຜຽນວຽກຂອງທ່ານ.   
 

 
 
 
 
4. 

  
 
 
ກ່ອນກໍານົດການຈ່າຍສໍາລັບ ໄລຍະຈ່າຍສອງອາທິດ, ທ່ານຕ້ອງປ້ອນລະຫັດຂ້ໍມູນຜຽນວຽກຂອງທ່ານເຂ້ົາໃນເວັບ OR PTC 
DCI ເພ່ືອໃຫ້ໄດ້ຮັບການຈ່າຍເງິນ. 
 
ເປີດເວັບບຣາວເຊີໃນອຸປະກອນກັບການເຊ່ືອມຕ່ໍອິນເຕີເນັດ. ອັນນ້ີລວມມີຄອມພິວເຕີຕ້ັງໂຕະ ແລະ ແລັບທອບ ຫືຼ 
ອຸປະກອນອັດສະລິຍະເຊ່ັນ: ແທັບແບັດ ຫືຼ ສະມາດໂຟນ.  
 
ເຂ່້ົາສູ່ລະບົບເວັບໄຊ OR PTC DCI: orptc.dcisoftware.com 
 

 
5. 

 
ຄລິກໃສ່ “ເພ່ີມບັນທຶກຂ້ໍມູນ”  
 
 
 
 
 

 

ມີິບັນຫາບໍ? ເຂ້ົາເບ່ິງເຄັດລັບການແກ້ໄຂບັນຫາ ໃນຕອນທ້າຍຂອງເອກະສານສະບັບນ້ີ. 

 

 

https://orptc.dcisoftware.com/
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ - ວິທີໃຊ້ຟອບ 
 
 

 
6.A 

 
6.B 
 

 
6.C 
6.D 
 
 
6.E 
 
6.F 

 
6.G 
 
 
 
 
6.H 
 

ແບບຟອມ 'ເພ່ີມບັນທຶກຂ້ໍມູນໃໝ່' ຈະປາກົດ
ຂ້ຶນ. ປະກອບຟອມດ່ັງນ້ີ: 
 
ປະເພດບັນທຶກຂ້ໍມູນ: ສະແດງ 
“ການຕອກບັດ” ໂດຍອັດຕະໂນມັດ 
ຊ່ືພະນັກງານ: 
ຕ່ືມຂ້ໍມູນຊ່ືຂອງຜູ້ໃຫ້ບໍລິການໂດຍອັດຕະໂນມັ
ດ 
ປະເພດບັນຊີ: ເລືອກເປັນຊ່ົວໂມງ 
ລູກຄ້າ: ພິມຊ່ືຜູ້ບໍລິໂພກຂອງທ່ານ ແລະ 
ຄລິກໃສ່ຊ່ືເພ່ືອຕ່ືມຂ້ໍມູນ 
 
ລະຫັດບໍລິການ: 
ຕ່ືມລະຫັດການບໍລິການໂດຍອັດຕະໂນມັດ 
ວັນທີທ່ີໃຫ້ບໍລິການ: 
ປ້ອນຂ້ໍມູນວັນທີຂອງຜຽນວຽກ 
ຍອດຍັງເຫືຼອ: ສະແດງ 
ຊ່ົວໂມງທ່ີຮັບອະນຸມັດທ່ີຍັງເຫືຼອໃນໄລຍະການຈ່
າຍ  
 
ເຊັນເຂ້ົາ: 
ປ້ອນຂ້ໍມູນເວລາເລ່ີມຜຽນວຽກຂອງທ່ານ 

 

 
 
 
 

ໝາຍເຫດ: ຊ່ອງຂ້ໍມູນເຊັນເຂ້ົາ ແລະ ເຊັນອອກມີເມນູເລ່ືອນລົງ 

ເຊ່ິງສະແດງເວລາເຄ່ິງຊ່ົວໂມງ. ເພ່ືອປ້ອນເວລາທ່ີທ່ານເລ່ີມ ແລະ 

ສ້ິນສຸດຜຽນວຽກທ່ີຖືກຕ້ອງ, ຈ້ີລູກສອນໃສ່ບ່ອນເວລາ ແລະ 

ລຶບເວລາທ່ີສະແດງຢູ່ນ້ັນ ແລະ ພິມເວລາເລ່ີມ ແລະ ສ້ິນສຸດຂອງທ່ານໃສ່. 

ຢ່າລືມເພ່ີມ ໂມງເຊ້ົາ ຫືຼ ໂມງແລງ.  
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ - ວິທີໃຊ້ຟອບ 
 
 
6.I 

 
6.J 
6.K 

 
6.L 
 
6.M 
 
 
 
 
 

6.N 
 
 
 
 
 
 
 
7. 
 

ເຊັນອອກ: 
ປ້ອນຂ້ໍມູນເວລາສ້ິນສຸດຜຽນວຽກຂອງທ່ານ 
 
ວິທີຂອງ EVV: ເລືອກ ‘ຟອບແບບປອດໄພ’ 
ເລ່ີມໂທເຄັນ: 
ປ້ອນລະຫັດຟອບຈາກການເລ່ີມຜຽນວຽກ 
ສ້ິນສຸກໂທເຄັນ: ປ້ອນລະກັດຟອບ 
ຈາກການສ້ິນສຸດຜຽນວຽກ 
ວັນທີເຊັນອອກ: ຕ່ືມວັນທີອັດຕະໂນມັດ 
ລະຫັດການວິນິດໄສ: 
ບ່ໍຈໍາເປັນຕ້ອງດໍາເນີນການໃດໆ 
ໝາຍເຫດ: ທາງເລືອກ 
ໄຟລ໌ຄັດຕິດ: ທາງເລືອກ 
ຖະແຫຼງການ: ເລືອກກ່ອງໝາຍ 
ການຮັບຮອງ. ດ້ວຍການໝາຍໃສ່ບ່ອນນ້ີ 
ທ່ານຢ້ັງຢືນວ່າ “ເວລາຖືກຕ້ອງ. 
ການປອມແປງຖືເປັນການສ້ໍໂກງ Medicaid”  
ການຮັບຮອງສົມບູນສາມາດເບ່ິງໄດ້ໃນໜ້າຈໍພ
າຍຫັຼງເຂ້ົາສູ່ລະບົບ.  
 
ກົດ ‘ບັນທຶກ’  
 

 

8 
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ - ວິທີໃຊ້ຟອບ 
 
 
 
 
8. 

ການແຈ້ງເຕືອນຈະປາກົດຂ້ືນ 
“ທ່ານແນ່ໃຈບ່ໍວ່າທ່ານຕ້ອງການເພ່ີມການຕອ
ກບັດໃໝ່ສໍາລັບ”. 
ຄລິກ ‘ແມ່ນແລ້ວ’. 
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ຜູ້ໃຫ້ບໍລິການ - ວິທີໃຊ້ຟອບ 

ການແກ້ບັນຫ າ: 

ຂ້າພະເຈ້ົາກົດປຸ່ມ  ແຕ່ຕົວເລກຫ າຍໄປກ່ອນທ່ີຂ້າພະເຂ້ົາສາມາດຈົດໄວ້ໄ ດ້! 
ຟອບມີຕົວຈັບເວລາໃນຕົວ. ອັນນ້ີຈະສະແດງໃນດ້ານຊ້າຍຂອງຕົວເລກເປັນເສ້ັນຕ່າງໆຊຸດໜ່ຶງ (ເບ່ິງຮູບລຸ່ມນ້ີ). ເມ່ືອປຸ່ມສີແດງຖືກກົດ, 
ຕົວຈັບເວລາຈະສະແດງຂ້ຶນ ແລະ ເສ້ັນຈະຫາຍໄປ ເມ່ືອໝົດເວລາ. ຖ້າທ່ານກົດປຸ່ມເລ່ີມຕ້ົນສີແດງ ແລະ ມີເສ້ັນດຽວ ຫືຼ ສອງເສ້ັນ, 
ປ່ອຍໃຫ້ຕົວຈັບເວລາໝົດເວລາແລະ ຈໍສະແດງຈະເປ່ົາຫວ່າງ. ກົດປຸ່ມເລ່ີມຕ້ົນສີແດງອີກຄ້ັງ ແລະ 
ລະຫັດໃໝ່ຈະປາກົດຂ້ຶນພ້ອມກັບເວລາຫຼາຍກວ່າເກ່ົາເພ່ືອໃຫ້ທ່ານຈົດລະຫັດໄວ້ໄດ້.  

ຂ້າພະເຂ້ົາກົດປຸ່ມຫຼ າຍກວ່າໜ່ຶ ງເທ່ືອໂດຍບ່ໍໄ ດ້ຕ້ັງໃຈ! 
ຖ້າທ່ານກົດປຸ່ມອີກຄ້ັງ, ລະຫັດຟອບອັນໃໝ່ຈະປາກົດຂ້ຶນ. 
ລະຫັດຟອບທ່ີປາກົດຜ່ານມາຈະບ່ໍສະແດງອີກເມ່ືອພວກມັນຫາຍໄປ.  ຈົດລະຫັດຟອບອັນໃໝ່ທ່ີປາກົດຂ້ຶນໄວ້.   

ຂ້າພະເຈ້ົາປ້ອນຂ້ໍມູນທັງໝົ ດຂອງຂ້າພະເຈ້ົາເຂ້ົາໃນຊ່ອງ “ເພ່ີມບັນທຶກຂ້ໍມູນໃໝ່ ”, ແລະ ມັນບອກວ່າ ໂທເຄັນບ່ໍກົງກັນ! 
ເປັນໄປໄດ້ທ່ີທ່ານຈະຂຽນລະຫັດຟອບຜິດ ຫືຼ ທ່ານປ້ອນເວລາບ່ໍຖືກຕ້ອງ. ຟອມຈະສະແດງເວລາໃນຂອບເຂດເຄ່ິງຊ່ົວໂມງ (30 ນາທີ). 
ຈ້ີລູກສອນໃສ່ບ່ອນ ເຊັນເຂ້ົາ ແລະ ເຊັນອອກ ລຶບເວລາທ່ີປາກົດນ້ັນອອກ ແລະ ໃສ່ເວລາທ່ີທ່ານຕອກບັດເຂ້ົາ ແລະ ອອກໃຫ້ຖືກຕ້ອງ, 
ຢ່າລືມຕ່ືມ ໂມງເຊ້ົາ ຫືຼ ໂມງແລງ ພາຍຫັຼງເວລາ. (ຕົວຢ່າງ: 1:16 ໂມງແລງ) 

ຖ້າຫາກໃຊ້ການບ່ໍໄດ້, ປ່ຽນ “ວິທີ EVV” ຈາກ “ຟອບປອດໄພ” ມາເປັນ “ອອກຈາກລະບົບເວັບໄຊ” 
ເພ່ືອສ້າງປະຫວັດການຕອນບັດເຂ້ົາອອກວຽກ.  

ຂ້າພະເຈ້ົາໄ ດ້ປະຕິບັດຕາມຂ້ັນຕອນການແກ້ໄຂບັນຫ າຕ່າງໆ  ແລະ ຂ້າພະເຈ້ົາກ່ໍຍັງມີບັນຫ າກັບຟອບຢູ່! 
ກະລຸນາເອົາຟອບຂອງທ່ານມາທ່ີຫ້ອງການທ້ອງຖ່ິນເພ່ືອຮັບການຊ່ວຍເຫືຼອ. 
ພວກເຂົາຈະກວດເບ່ິງຟອບເພ່ືອເບ່ິງວ່າມັນທໍາງານຖືກຕ້ອງຫືຼບ່ໍ ແລະ ຖ້າຈໍາເປັນ ທ່ານຈະໄດ້ເຄ່ືອງໃໝ່ປ່ຽນແທນ. 


