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클라이언트 포털 승인 (고객) 가이드
대상:

시간 항목 승인

버전 1.3
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OR PTC DCI 웹 포털
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OR PTC DCI 웹 포털은 공급자 시간을 승인하는 데

사용됩니다. 이 가이드는 공급자의 시간 항목을 승인하는

방법을 단계별로 설명합니다.

데스크톱, 노트북 컴퓨터 또는 스마트 기기에서 다음

페이지로 이동합니다.

https://orptc.dcisoftware.com/

웹 포털에 로그인하려면 서비스 기관에서 제공된 사용자

이름과 비밀번호를 입력합니다. 사용자 이름과 비밀번호를

모르는 경우 DCI 헬프 데스크(1-855-565-0155)에

전화하거나 지역 사무소에 문의할 수 있습니다.
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OR PTC DCI 대시보드
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1. 대시보드는 홈페이지입니다.

2. Entries Requiring Sign 

Off(승인이 필요한 항목)은 공급자

시간 항목 승인을 위해 클릭하는

탭입니다.

3. 이 탭에는 공급자가 해당 주에

근무한 시간이 표시됩니다. 

화살표를 선택하여 다른 주도

확인할 수 있습니다.

4. 설정 탭입니다. 드롭다운을

클릭하여 언어를 변경할 수

있습니다. 사람 아이콘 또는 사용자

이름을 클릭하여 비밀번호, PIN 및

기타 설정을 변경합니다.
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승인이 필요한 항목
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1. Entries Requiring Sign 

Off(승인이 필요한 항목) 탭을

클릭하여 승인해야 하는 모든

공급자 시간 항목을 표시합니다.

2. 이 버튼을 사용하여 공급자

시간에 대해 “Select All(모두

선택)”, “Sign Off(승인)” 또는

“Reject(거부)” 작업을 수행할

수 있습니다.

3. 여기에서 공급자의 각 근무

항목을 확인할 수 있습니다. 
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참고 – 빨간색 "Reject(거부)" 
버튼은 모든 시간 항목을

거부합니다. 공급자는 시간을
다시 입력해야 합니다.

모든 공급자 시간 항목을 한 번에 승인
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1. 파란색 “Select All(모두 선택)”

버튼을 클릭합니다.

2. 녹색 “Sign Off(승인)” 버튼을

클릭하여 모든 공급자 시간

항목을 승인합니다. 

3. 이제 왼쪽 열에서 모든 시간

항목의 체크박스가

선택되었습니다.

모든 공급자 시간 항목을 한 번에 검토하고 승인하는 옵션이 있습니다 이 프로세스를 통해 승인 대기 중인

모든 시간 항목을 선택하고 모든 항목 또는 여러 항목을 승인하거나 거절할 수 있습니다.
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모든 공급자 시간 항목 승인을 한 번에
완료
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1. “Yes(예)”

버튼을

클릭하여 모든

공급자 시간

항목의 승인을

완료합니다. 

2. 이제 모든

공급자 시간

항목이

승인되었습니다.
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참고 – 시간 항목이 잘못되어
공급자가 수정해야 할 경우
빨간색 "R" 버튼을 클릭하여

시간 항목을 거부합니다.

공급자 시간 항목을 한 번에 하나씩
승인
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1. 승인하려는 공급자의 시간

항목 옆의 상자를 클릭합니다. 

해당 시간 항목을 검토합니다.

2. "S" 버튼을 클릭하여

동의하는 시간 항목을

승인합니다.

원하는 경우 시간 항목을 각각 검토하고 한 번에 하나씩 승인하는 옵션도 있습니다.
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참고: 한 번에 시간 항목
한 개만 승인할 경우, 

동일한 방법을 사용하여
다른 공급자 시간 항목을
추가로 승인해야 할 수

있습니다.

공급자 시간 항목을 한 번에 하나씩
승인 완료
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1. “Yes(예)” 버튼을

클릭하여 공급자 시간

항목의 승인을

완료합니다.


