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OR PTC DCI वेब पोटªल
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OR PTC DCI वबे पोटªल ÿदायकको समय Öवीकृत गनªका लािग ÿयोग गåरÆछ । यस 

गाइडले आÉनो ÿदायकका समय इÆůीहłलाई कसरी Öवीकृत गन¥ बारेमा चरणबĦ 

िनद¥शनहł उपलÊध गराउँछ ।

डेÖकटप, Ðयापटप कÌÈयटुर वा Öमाटª िडभाइसबाट िनÌनमा जानुहोस:्

https://orptc.dcisoftware.com/

वबे पोटªलमा लग इन गनªका लािग तपाईलंाई एजÆेसीĬारा तपाईलंाई उपलÊध गराइएको 

आÉनो यजुरनेम र पासवडª ÿयोग गनुªहोस ्। यिद तपाईलंाई आÉनो यजुरनेम र पासवडª थाह 

छैन भने तपाईलें DCI हÐेप डेÖकलाई 1-855-565-0155 मा फोन गनुªहोस ्वा आÉनो 

Öथानीय कायाªलयलाई सÌपकª  गनुªहोस ्।
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OR PTC DCI ड्यासबोडª
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1. ड्यासबोडª भनेको तपाईकंो होमपेज हो ।

2. ÿदायकका समय इÆůीहł Öवीकृत गनªका लािग 

तपाईलें ि³लक गनुªपन¥ ट्याब भनेको Entries 

Requiring Sign Off (Öवीकृित आवÔयक पन¥ 

इÆůीहł) हो ।

3. यस Ëयलेु सो हĮाको बेला तपाईकंो ÿदायक(हł) ले 

काम गरेका सबै घÁटाहł दखेाउँछ । िभÆन-िभÆन 

हĮाहł हनेªका लािग तपाईलें तीर िचÆहहł छनौट गनª 

स³नहुòÆछ ।

4. यो तपाईकंो सेिटङहłको ट्याब हो । तपाईलें भाषा 

पåरवतªन गनªका लाग ूűप-डाउनमा ि³लक गनª 

स³नहुòÆछ । पासवडª, PIN र अÆय सेिटङहł पåरवतªन 

गनªका लािग माÆछेको आइकन वा आÉनो यजुरनेममा 

ि³लक गनुªहोस ्।
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Öवीकृित आवÔयक पन¥ इÆůीहł
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1. Öवीकृत गनª आवÔयक पन¥ ÿदायकका सबै समय 

इÆůीहł दखेाउनका लािग Entries Requiring 

Sign Off (Öवीकृित आवÔयक पन¥ इÆůीहł) 

ट्याबमा ि³लक गनुªहोस ्।

2. यी बटनहłले तपाईलंाई तपाईकंो ÿदायक(हł) 

को समयलाई “select all (सबै छनौट गन¥)”, 

“sign off (Öवीकृत गन¥)” वा “reject 

(अÖवीकृत गन¥)” िवकÐपहł उपलÊध गराउँछ ।

3. यो तपाईलें ÿदायक(हł) ले काम गन¥ हरेक 

िशÉट दे́ न स³ने ठाउँ हो । 
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Åयान िदनुपन¥ कुरा - रातो "Reject 
(अÖवीकृत गन¥)" बटनले सबै समय इÆůीहł 
अÖवीकृत गछª । ÿदायकले आÉनो समयलाई 

पनु: ÿिवĶ गनुªपन¥ हòÆछ । 

एकैपटक ÿदायक(हł) का सबै समय इÆůीहł 
Öवीकृत गन¥
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1. िनलो "Select All (सबै छनौट गन¥)" बटनमा 

ि³लक गनुªहोस ्।

2. ÿदायक(हł) का सबै समय इÆůीहł Öवीकृत 

गनªका लािग हåरयो "Sign Off (Öवीकृत गन¥)" 

बटनमा ि³लक गनुªहोस ्। 

3. अब बायाँितर भएको कोलममा सब ैसमय 

इÆůीहłमा ठीक िचÆह लगाइएको हòÆछ ।

तपाईसँंग सबै समय इÆůीहł एकैपटक समी±ा गन¥ र Öवीकृत गन¥ िवकÐप हòÆछ । यस ÿिøयाले तपाईलंाई Öवीकृत गनª ÿती±ारत सबै समय इÆůीहłलाई छनौट गनª र 

सबै इÆůीहł वा इÆůीहłको समहूलाई Öवीकृत वा अÖवीकृत गनªका लािग िवकÐप िदÆछ । 
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एकैपटक ÿदायक(हł) का सबै समय इÆůीहłको 
Öवीकृित कायªलाई पूरा गन¥
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1. ÿदायक(हł) का सबै 

समय इÆůीहłको Öवीकृित 

कायªलाई परूा गनªका लािग 

“Yes (हो)” मा ि³लक 

गनुªहोस ्। 

2. अब ÿदायक(हł) का सबै 

समय इÆůीहł Öवीकृत 

भएका छन् ।
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Åयान िदनुपन¥ कुरा – यिद समय इÆůी गलत छ र 
ÿदायकले Âयसलाई स¸याउन आवÔयक पछª भने 
सो समय इÆůीलाई अÖवीकार गनªका लािग रातो 

“R” बटनमा ि³लक गनुªहोस ्।

एकैपटक ÿदायकको एउटा समय इÆůी Öवीकृत 
गन¥
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1. तपाईलें Öवीकृत गनª चाहकेो ÿदायकको समय 

इÆůीको अगािड रहकेो ठीक िचÆह लगाउने 

ब³समा ि³लक गनुªहोस ्। यस समय इÆůीको 

समी±ा गनुªहोस ्।

2. Öवीकृत गåरएको समय इÆůी Öवीकृत गनªका 

लािग "S" बटनमा ि³लक गनुªहोस ्।

यिद तपाईलें चाहमेा तपाईसँंग ÿÂयेक समय इÆůीको समी±ा गन¥ र एकपटकमा एउटा इÆůी Öवीकृत गन¥ िवकÐप हòÆछ । 
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Åयान िदनुपन¥ कुरा: यिद तपाईलें 
एकपटकमा एउटा समय इÆůी Öवीकृत 

गनुªहòÆछ भने तपाईसँंग सोही िविध ÿयोग 
गरेर Öवीकृत गनªका लािग ÿदायकका 

अł समय इÆůीहł हòन स³नेछ ।

एकपटकमा ÿदायकको एउटा समय इÆůीको 
Öवीकृित कायªलाई पूरा गन¥
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1. ÿदायक(हł) को समय इÆůीको 

Öवीकृित कायªलाई परूा गनªका लािग 

“Yes (हो)” मा ि³लक गनुªहोस ्।


