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OR PTC DCI वेब पोटल
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OR PTC DCI वबे पोटल दायकको समय वीकृत गनका लािग योग ग र छ । यस 

गाइडले आ नो दायकका समय इ ीह लाई कसरी वीकृत गन बारेमा चरणब  

िनदशनह  उपल ध गराउँछ ।

डे कटप, यापटप क यटुर वा माट िडभाइसबाट िन नमा जानुहोस:्

https://orptc.dcisoftware.com/

वबे पोटलमा लग इन गनका लािग तपाईलंाई एजे सी ारा तपाईलंाई उपल ध गराइएको 

आ नो यजुरनेम र पासवड योग गनहुोस ्। यिद तपाईलंाई आ नो यजुरनेम र पासवड थाह 

छैन भने तपाईलें DCI हे प डे कलाई 1-855-565-0155 मा फोन गनहुोस ्वा आ नो 

थानीय कायालयलाई स पक गनहुोस ्।
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OR PTC DCI ड्यासबोड
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1. ड्यासबोड भनेको तपाईकंो होमपेज हो ।

2. दायकका समय इ ीह  वीकृत गनका लािग 

तपाईलें ि लक गनपुन ट्याब भनेको Entries 

Requiring Sign Off ( वीकृित आव यक पन 

इ ीह ) हो ।

3. यस यलेु सो ह ाको बेला तपाईकंो दायक(ह ) ले 

काम गरेका सबै घ टाह  दखेाउँछ । िभ न-िभ न 

ह ाह  हनेका लािग तपाईलें तीर िच हह  छनौट गन 

स नहु छ ।

4. यो तपाईकंो सेिटङह को ट्याब हो । तपाईलें भाषा 

प रवतन गनका लाग ू प-डाउनमा ि लक गन 

स नहु छ । पासवड, PIN र अ य सेिटङह  प रवतन 

गनका लािग मा छेको आइकन वा आ नो यजुरनेममा 

ि लक गनहुोस ्।
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वीकृित आव यक पन इ ीह
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1. वीकृत गन आव यक पन दायकका सबै समय 

इ ीह  दखेाउनका लािग Entries Requiring 

Sign Off ( वीकृित आव यक पन इ ीह ) 

ट्याबमा ि लक गनहुोस ्।

2. यी बटनह ले तपाईलंाई तपाईकंो दायक(ह ) 

को समयलाई “select all (सबै छनौट गन)”, 

“sign off ( वीकृत गन)” वा “reject 

(अ वीकृत गन)” िवक पह  उपल ध गराउँछ ।

3. यो तपाईलें दायक(ह ) ले काम गन हरेक 

िश ट दे न स ने ठाउँ हो । 
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यान िदनुपन कुरा - रातो "Reject 
(अ वीकृत गन)" बटनले सबै समय इ ीह  
अ वीकृत गछ । दायकले आ नो समयलाई 

पनु: िव  गनपुन ह छ । 

एकैपटक दायक(ह ) का सबै समय इ ीह  
वीकृत गन
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1. िनलो "Select All (सबै छनौट गन)" बटनमा 

ि लक गनहुोस ्।

2. दायक(ह ) का सबै समय इ ीह  वीकृत 

गनका लािग ह रयो "Sign Off ( वीकृत गन)" 

बटनमा ि लक गनहुोस ्। 

3. अब बायाँितर भएको कोलममा सब ैसमय 

इ ीह मा ठीक िच ह लगाइएको ह छ ।

तपाईसँंग सबै समय इ ीह  एकैपटक समी ा गन र वीकृत गन िवक प ह छ । यस ि याले तपाईलंाई वीकृत गन ती ारत सबै समय इ ीह लाई छनौट गन र 

सबै इ ीह  वा इ ीह को समहूलाई वीकृत वा अ वीकृत गनका लािग िवक प िद छ । 
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एकैपटक दायक(ह ) का सबै समय इ ीह को 
वीकृित कायलाई पूरा गन
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1. दायक(ह ) का सबै 

समय इ ीह को वीकृित 

कायलाई परूा गनका लािग 

“Yes (हो)” मा ि लक 

गनहुोस ्। 

2. अब दायक(ह ) का सबै 

समय इ ीह  वीकृत 

भएका छन् ।
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यान िदनुपन कुरा – यिद समय इ ी गलत छ र 
दायकले यसलाई स याउन आव यक पछ भने 

सो समय इ ीलाई अ वीकार गनका लािग रातो 
“R” बटनमा ि लक गनहुोस ्।

एकैपटक दायकको एउटा समय इ ी वीकृत 
गन
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1. तपाईलें वीकृत गन चाहकेो दायकको समय 

इ ीको अगािड रहकेो ठीक िच ह लगाउने 

ब समा ि लक गनहुोस ्। यस समय इ ीको 

समी ा गनहुोस ्।

2. वीकृत ग रएको समय इ ी वीकृत गनका 

लािग "S" बटनमा ि लक गनहुोस ्।

यिद तपाईलें चाहमेा तपाईसँंग येक समय इ ीको समी ा गन र एकपटकमा एउटा इ ी वीकृत गन िवक प ह छ । 
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यान िदनुपन कुरा: यिद तपाईलें 
एकपटकमा एउटा समय इ ी वीकृत 

गनहु छ भने तपाईसँंग सोही िविध योग 
गरेर वीकृत गनका लािग दायकका 

अ  समय इ ीह  हन स नेछ ।

एकपटकमा दायकको एउटा समय इ ीको 
वीकृित कायलाई पूरा गन
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1. दायक(ह ) को समय इ ीको 

वीकृित कायलाई परूा गनका लािग 

“Yes (हो)” मा ि लक गनहुोस ्।


